
经济贸易学院 2021 届毕业设计

工作方案

毕业设计是专业教学的基本内容,也是提高学生职业能

力的重要途径，是学院的中心工作之一。为确保这一工作的

有序开展，以在教育厅组织的高等职业院校学生毕业设计抽

查中取得好成绩，依据《关于进一步加强高职高专院校学生

毕业设计工作的指导意见（湘教发〔2019〕22 号）》文件要

求，结合本院实际，特制订此方案。

一、领导小组

组 长：陈学忠

副组长：黄慧化

成 员：王娜玲、朱波、成莹洁、卢宇

二、具体工作内容

（一）制定毕业设计工作方案

（二）合理选聘指导教师

（三）分专业制定毕业设计选题范围

（四）成立毕业设计专项工作小组

（五）毕业设计答辩工作安排

（六）毕业设计工作结束后上交毕业设计、工作总结等

支撑材料

三、具体工作计划与时间安排（见下表）



2021 届毕业生毕业设计工作任务及要求

序号 时间 主要任务 具体工作要求

1
第五学期第

9周至第 10 周

各教研室成立毕

业设计工作专项工作

小组；制订毕业设计工

作方案及具体要求；分

专业制订好毕业设计

标准；分配选题数；

1、毕业设计工作专项工作小组，制订

好 2021 届毕业生毕业设计工作方案及具体

要求；分专业制订好毕业设计标准。

2、安排相关专业教师拟定毕业设计选

题。

2
第五学期第

11 周

收集选题

审核选题
收集选题、汇总，并进行审核。

3
第五学期第

12 周
学生选题

向学生公布选题，进行学生与老师的双

向选择，确定指导教师、学生与选题的对应

关系。

4
第五学期第

13 周至 14 周

下达毕业设计任

务

1、指导教师认真填写《毕业设计任务

书》（表 3），经部门负责人审核后，将任

务书下达给学生，向学生明确毕业设计进度

安排，并要求学生做好资料收集和文献查阅

工作，进入毕业设计的实施阶段。

2、指导教师按要求指导学生完成毕业

设计，需填写《毕业设计指导记录表》（表

4）。3、学生按指定模板编写毕业设计方案。

5
第六学期第

1周至第 8周

学生完成毕业设

计初稿，提交给指教教

师，并修改；毕业设计

工作中期检查；学生完

成毕业设计定稿；

1、各二级学院对毕业设计工作进行中

期检查，对存在的问题予以及时解决。

2、学生在完成毕业设计任务的基础上，

撰写毕业设计成果报告书。

6
第六学期第

9周至第 10 周

指导教师和专家

评阅

指导教师认真评阅学生毕业设计成果，

认真做好毕业设计答辩的准备工作。



序号 时间 主要任务 具体工作要求

7
第六学期第

11 周

毕业设计答辩

成绩评定

毕业设计工作总

结

1、组织毕业设计答辩，并做好答辩记

录，评定答辩成绩和总成绩。

2、根据学生毕业设计成果成绩和答辩

成绩，完成学生毕业设计成绩的综合评定，

填写《毕业设计评阅表》（表 5）和《毕业

设计成绩汇总表》（表 6）。

3、分专业填写《学生毕业设计成果链

接汇总表》（表 7）

4、编写毕业设计工作总结。

四、注意事项

（一）毕业设计不合格的往届毕业生，若想修满毕业设

计课程学分，必须重修，也就是和应届毕业生一起完成毕业

设计全过程。

（二）将毕业设计成绩录入教务系统的截止日期为：

2021 年 5 月 15 日。

（三）各指导老师在 2021 年５月 22 日前，完成学生（纳

入毕业设计抽查范围内）的毕业设计相关资料上传工作。在

2021 年 5 月 29 日前，完成资料归档工作。

经济贸易学院

2020 年 11 月 5 日



附：重修的往届生毕业设计的安排

序

号
学号 姓名 班级名称 指导老师 备注

1 201602060130 奉 伟 16物流 1 辛磊（13007431990）

往届生对于

毕业设计工

作有疑问可

联系刘曼星

老师，qq：

278144983

2 201702060213 孔钿鑫 17物流 2 唐炜（13908479459）

3 201602050504 王柱清

16 市场营

销（中加

合作班）

李飘（18711180200）
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